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સ�ચવાલય, ગાધંીનગર.

તા.As E.Sign

પ�રપ�:-

          �જુરાત "#ુક� સેવા (ર�) િનયમો, ૨૦૦૨ !તગ"ત સરકાર� કમ"ચાર�ઓને મળવાપા� ર% તથા ર%ના િનયમો
(યા)યાિયત કરવામા ં આવેલ છે. , -જુબ િવભાગના અિધકાર�/કમ"ચાર�ઓ /ારા કમ"યોગી એ12લક3શનમા ં ઓનલાઇન
ર%ની અર6 કરવામા ંઆવે છે. કમ"યોગી એ12લક3શનમા ંજનર3ટ થતા ર% મ8ૂંર�ના ઓડ"ર સી;ટમ /ારા િવભાગની રોકડ
શાખા તથા મહ3કમ શાખાને ઇ.મેઇલથી >ા2ત થાય છે. પરં? ુઅ@ભુવે Aયાને આવેલ છે ક3, કમ"યોગી એ12લક3શનમા ંસી;ટમ
અપડ3શન/તકનીક� કારણોસર ર% મ8ૂંર�ના ક3ટલાક ઓડ"ર િવભાગની રોકડ શાખા તથા મહ3કમ શાખાને ઇ.મેઇલથી >ા2ત
થતા નથી, ,થી સબંિંધત અિધકાર�/કમ"ચાર�ઓની સેવાપોથીમા ંજCર� ર% !ગેની નDધ થઇ શકતી નથી. 

      આથી કમ"યોગી એ12લક3શનમા ંકર3લ ર% અર6 સદંભF િવભાગના તમામ અિધકાર�/કમ"ચાર�Gીઓને સેવાપોથીમાં
નDધ કરવા પા� (casual leave અને restricted leave િસવાયની) તેઓની ર%ઓના મ8ૂંર� !ગેના ઓડ"રની નકલ
િવભાગની રોકડ શાખાને ઇ.મેઇલ (dyso-cash-sje@gujarat.gov.in) પર અથવા CબCમા ંફર
જયાત મોકલી આપવાની
રહ3શે. 

      િવભાગના તમામ અિધકાર�/કમ"ચાર�Gીઓએ તેઓની સેવાપોથીમા ંર% !ગેની નDધ સમયસર થાય તે IિુનિJત
કરવા@ુ ંરહ3શે. 

૨.    િવભાગની વહ�વટ� અ@Lુળૂતા Aયાને લઇ િવભાગના અિધકાર�/કમ"ચાર�ઓનો leave flow નીચે -જુબ સેટ કર3લ
છે. CL /RH ર%નો leave flow મા� ૧ ;ટ3પ ઉપર� અિધકાર� Iધુી સેટ કર3લ છે. 

(૧) સOંકુત સ�ચવ/નાયબ સ�ચવ/ ;ટ3નોPાફર Pેડ.૧ : JS-DS(EST)   ------->   PS (SJED) 

(૨) ઉપ સ�ચવ:  સબંિંધત JS-DS   --------->    JS-DS(EST)   ----------->     PS (SJED) 

(૩) સેકશન અિધકાર�: સબંિંધત US -------->   સબંિંધત JS-DS     ----------->    JS-DS(EST)

(૪) ના.સે.અિધ. /ઓ�ફસ આિસ;ટ�ટ : સબંિંધત SO   ------>   સબંિંધત US    -------->     US(EST)

(૫) પટાવાળા: SO(EST)    ------->   US(EST)

(૬) ;ટ3નોPાફર Pેડ.૨ : સબંિંધત JS-DS   --------->   JS-DS(EST)

    ,થી ઉપર -જુબ leave flow િવભાગના ADMIN /SO(EST) /ારા સેટ કરવામા ંઆવેલ છે. leave flow બાબતે
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જCર જણાય તો SO(EST)નો CબC સપંક" કરવાનો રહ3શે. 

૩.   સUમ અિધકાર�Gીઓએ તેઓના કમ"યોગી એ12લક3શનમા ંઆવેલ ર%ની અર6ઓનો રો,-રોજ િનકાલ કરવાનો રહ3શે. 

૪.    િવભાગ ખાતે કાય"રત અિધકાર�/કમ"ચાર�Gીઓએ સUમ અિધકાર� /ારા ર% મ8ૂંર થયા બાદ જ ર% ભોગવવાની
રહ3શે. 

૫.   સબંિંધત શાખા અિધકાર�Gીએ તેઓની શાખાની કામગીર�ને અસર થાય નહV તે Aયાને રાખીને જ શાખા હ3ઠળ કાય"રત
કમ"ચાર�ઓની ર% મ8ૂંર કરવાની રહ3શે. 

 

 (સગંીતા પટણી)

સેકશન અિધકાર� 

સામા
જક �યાય અને અિધકાર�તા િવભાગ

>િત,

અP સ�ચવGી (સા.�યા.)ના રહ;ય સ�ચવGી, સામા
જક �યાય અને અિધકાર�તા િવભાગ, સ�ચવાલય, ગાધંીનગર.
િવભાગના સવF સOંXુત/નાયબ/ઉપ સ�ચવGીઓ,  સામા
જક �યાય અને અિધકાર�તા િવભાગ, સ�ચવાલય, ગાધંીનગર.
સવF સેકશન અિધકાર�Gી, સામા
જક �યાય અને અિધકાર�તા િવભાગ, સ�ચવાલય, ગાધંીનગર (આપની શાખાના
નાયબ સેકશન અિધકાર�ઓ/ઓ�ફસ આિસ;ટ�ટના Aયાને -કૂવાની િવનતંી સહ.) 
ર6;Y� ઇ�ચાZGી, ;ટોર ઇ�ચાZGી, રોકડ શાખાના વડાGી, સામા
જક �યાય અને અિધકાર�તા
િવભાગ, સ�ચવાલય, ગાધંીનગર.
સેકશન અિધકાર� (કો-સેલ), સામા
જક �યાય અને અિધકાર�તા િવભાગ, સ�ચવાલય, ગાધંીનગર  પ�રપ�ની નકલ
િવભાગની વેબસાઇટ પર -કૂવાની િવનતંી સહ. 
શાખા િસલેXટ ફાઇલ-૨૦૨૫.
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